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Logística Sala de Reunión Comunidades de 

Práctica de Integrabilidad  
 

1. General 
 

¶ Ubicación: Edificio Belgrano 398 ï Piso 6 

¶ Reservar Sala: solicitar a  

o Ing. Florencia Garcia Rambeaud 

V Tel. 449-5633.  

V Correo Electrónico: fgarciarambeaud@neuquen.gov.ar 

 

o También posee llave de la Sala de Reunión  Eric Kleinjan (interno 4171). 

 

¶ Disponibilidad Horaria: 8 a 16 hs. Consultar en caso de cursos y/o actividades 

que requieran extenderse después de las 16 hs. 

 

¶ Capacidad de la Sala: 35 personas al 2/10/2016. Próximamente se 

ampliará la Sala y se dispondrá de más sillas. 

 

¶ Proyector y Pantalla: contamos con Proyector. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:fgarciarambeaud@neuquen.gov.ar
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2. Opciones de Configuración de la Sala 
 

Los 2 Coordinadores de cada Comunidad de Práctica u organizadores reunión-

capacitación deberán preparar-ordenar la Sala con la Configuración deseada. 

 

 
 

Ejemplo 1: 
 

¶ Configuración con 2 pasillos 
laterales. 

 
¶ Permite utilizar también los 

pizarrones ubicados del lado 
izquierdo de la Sala.  

 

 
 

 
Ejemplo 2: 
 

¶ Configuración con 1 pasillo central. 
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Ejemplo 3: 
 

¶ Configuración para reunión. 
 

 

 

 
 

 
Ejemplo 4: 
 

¶ Configuración para reunión, con 2 
filas de sillas laterales. 
 

 

 

 
 

 
Ejemplo 5: 
 

¶ Configuración para reunión, con 
filas de sillas laterales, y filas de 
sillas frente a pantalla 
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3. Coffe Break 
 

 

3.1 Reuniones pequeñas: de hasta 10 personas aproximadamente, pueden solicitar 

café-té-cortados al servicio del Piso 6. 

 

3.2 Reuniones de las Comunidades de Práctica, Capacitaciones, etc.: los 

Coordinadores de cada Comunidad u organizadores de reuniones-

capacitaciones se encargarán de preparar, si lo desean, el coffee break 

(Opcional). 

 

3.2.1 Contamos con: 

 

3 Termos 

 

1 Jarra Térmica 

 
1. Café 
2. Edulcorante 
3. Azúcar 
4. Leche 
5. Vasos térmicos descartables 
6. Agitadores 

Insumos (*) 
 
(*) Sujeto a disponibilidad. 



 
 

 Página 6 de 10 

 

 

 

1 Mantel 

 

Porta sobres de azúcar ï 
edulcorante. 

 

Cafetera SIKLA de 8 litros para 50 
pocillos de café aproximadamente. 
 
Cafetera ï Termo: conserva el café 
sin quemarlo después de su 
preparación. 

 

 
Dispenser de agua fría-caliente. 

 

Bowls 

 

Servilleteros 
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3.2.2 Catering: 

V Los Coordinadores de las Comunidades de Práctica y/o referentes pueden llevar 

algo para compartir en las reuniones. 

 

V Los Organizadores de reuniones-capacitaciones se encargarán de adquirir y 

llevar lo que deseen servir en éstas. 
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3.2.3 Preparación Café en Cafetera SIKLA: 

 

Importante: 

 
Medida 

café 

V Por cada litro de agua 5 cucharadas colmadas de 
café (1 litro de agua = 5 cucharadas de café). 

 V No encienda la cafetera sin agua en el Contenedor 
 

 V No utilice la cafetera si el agua no supera al nivel 
mínimo requerido 
 

 V No utilice la cafetera si el agua supera al nivel 
máximo permitido 
 

 V No vacíe la Cafetera INMEDIATAMENTE luego de su 
uso. ESPERE HASTA QUE SE ENFRÍE. 
 

 V No mover la cafetera ni quitar la Tapa cuando esté 
encendida. 

 V Llenar el contenedor de la cafetera con AGUA FRÍA. 
 


